INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
. Gualemala, 28 de junio de ZV/

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deportes

Su despacho.

Eslimada sefora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MEN'SL_JAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: GABRIELA VICTORIA CARRANZA BARRERA CuUl: 2565261090104

Nimero de contralo: DGA-029-19-2024 -~ Acuerdo Ministerial: §-2024 .~

Servicios: TECNICOS Nil del Caniralista: 38073552 o

Nimero de Faclura: 976568645 Serie: DE06314B

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 s Periodo del Informe: JUNIO -~ ~
Monto Tolal del Conlrato Q. 41,548.39 Plazo del Conlrato: 03/01/2024 AL 30/06/2024 /
Unidad Administrativa donde presta -

los servicios: RECURSOS HUMANOS  _—

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS

HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA -
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus /
conocimienlos {écnicos, en la preslacion de Servicios Técnicos que se describen a

conlinuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamenle enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a) Se brindé apoyo en el registro de las Vacaciones, asi comao en la elaboracién de las bolelas de vacaciones de los servidores publicos de la
Direccién General de las Arfes.

b) Se brindd apoyo en la elaboracién de cerlificacién de vacaciones de los ex servidores para conformacién de expedienles de preslaciones
laborales,

Se apoy6 en la verificacion de personal, de los diferentes renglones presupuesiarios de la Direccion General de las Arles, que se encuentran

en la ciudad capital y en el inlerior del pais.

d) Se brindé apoyo en la revision de los informes mensuales y facturas de los contralistas bajo el renglén presupueslario 029 " Otras
Remuneraciones de Personal Temparal”.

c)

€) Se apoyo en la impresion y enirega de las Relenciones del IVA de los conlratisias bajo el renglén presupuesiario 029 "Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”.
Se apoyo en el escaneo y envio de los informes mesuales de los conlralislas bajo el renglén presupuestario 029 "Olras Remuneraciones de
N Personal Temporal" a la Direccién de Sislemas informaticos del Despacho Superior.

Se brindé apoyo en la realizacién de los diferenles tramiles correspondientes de los expedienies para la coniralacién de personas que presten
servicios l&cnicos/profesionales del renglon presupueslario 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoyd en el regislro e ingreso de conlralos y facluras del renglén 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal" al Sistema de
h) Guatecompras.

g)

N Se Brindd apoyo en subir al porial de la Contraloria General de Cuentas los caniralos de alta y baja del rengldn presupuestario 029 *Olras
i) Remuneraciones de personal iemporal”.

GABRIELA VICTORIA CARRANZA BARRERA SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY

Nombre Complelo del Conlratisia Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de coniralo: Décima Primera)

\_r irmb de-Conlralisia Firma y sello de la Auloridéa,ije Evalua los Servicios
(o0l A AR AP AsE PEE TASTIRSP
Sub-Delegada de Recyrsos Humanos

Direccion General de las Artes
Ministerio de Culturp y Deportes
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES <

Guatemala, 28 de junio de 202

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO /

Direclora General de las Arles

Minislerio de Cultura y Deporles -

Su despacho. .

Eslimada sefiora Direclora /

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe FINAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Conlratista: GABRIELA VICTORIA cnnum'afﬁ;m.\ Cul: 2565261090101

Numero de contrato: DGA-029-19-2024 -~ Acuerdo Minislerial: 8-2024 -

Servicios: TECNICOS - _ Nil del Contratista: 38073552 7

Numero de Faclura: 976568645 = .~ Serie: DE06314B e
Henorarios Mensuales: Q. 7,000.00 - Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/06/2024 ~~

Monto Tolal del Conlrato Q. 41,548.39 _~ Plazo del Contralo: 03/01/2024 AL 30/06/2024 "
Unidad Administrativa donde presta __,/""’

los servicios: RECURSOS HUMANOS e

Objelivos del Conlrato:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS

HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE =
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de/
sus canocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a

conlinuacién, sin ser eslas limitalivas, sino Unicamente enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

Se brindé apoyo en el registro de las vacaciones, asi como en la elaboracién de las boletas de vacaciones de los servidores publicos de la
Direccién General de las Aries.

b) Si bri?dé apoyo en la elaboracién de cerlificacién de vacacianes de los ex servidores para conformacion de expedientes de prestaciones
laborales.

Se apoyd en la verificacion de personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General de las Artes, que se encuenlran

en la ciudad capital y en el interior del pals.

d) Se brindé apoyo en la revision de los informes mensuales ¥ facluras de los conlralistas bajo el renglén presupuestario 029 * Olras
Remuneraciones de Personal Temporal”.

e) Se apoy6 en la impresién y entrega de las Relenciones del IVA de los contratistas bajo el renglon presupuesiario 029 "Olras Remuneraciones
de Personal Temporal",
Se apoy6 en el escaneo y envia de los informes mesuales de los conlratistas bajo el renglén presupuestario 029 "Olras Remuneraciones de

0 Personal Temporal” a la Direccién de Sistemas informalicos del Despacho Superior,

a)

c)

Se brind apoyo en la realizacién de los diferentes tramiles correspondientes de los expedientes para la coniratacién de personas que presten
9) servicios técnicos/profesionales del renglén presupuestario 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal",

Se apoyo en el registro e ingreso de conlralos y facluras del renglén 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sislema de
h) Gualecompras.

: Se Brind6 apoyo en subir al porial de la Conlralorfa General de Cuenias los coniratos de alla y baja del renglén presupuestario 028 "Olras
i) Remuneraciones de personal lemporal”.

iy  Oftras relacionadas a los servicios que presta.

GABRIELA VICTORIA CARRANZA BARRERA SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nambre Completo del Coniralista Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conlrato: Décima Primera)
"
Siria AlejandraPérez Monroy
\ Firm de Contratista Firmay selo rid :

g



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de junio de 2024 -

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Depories

Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora /'/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contralista: GABRIELA VICTORIA CARRANZA BARRERA Cul: 2555251099,101/

Namero de conlrato: DGA-029-19-2024 Acuerdo Ministerial: 8-2024.—

Servicios: TECNICOS _— Nit del Contralista: 38073552

Namero de Faclura; 976568645 ~ -~ - Serie: DE06314B_~

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 ~ -~ Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/06/2024 .~~~ =
Meonto Total del Contrato Q. 41,548.39 < Plazo del Contralo: 0310112024 AL 30/06/2024 =
Unidad Administrativa donde presla /

los servicios: RECURSOS HUMANOS

Obijetivos del Contrato: , 5
“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS ~
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULW
Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos lécnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser eslas limitativas, sino unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Se brindd apoyo en el registro de las vacaciones, asi como en |a elaboracion de las boletas de vacaciones de los servidores publicos de la
Direccién General de las Arles.

b) Se brindd apoyo en la elaboracién de cerlificacién de vacaciones de los ex servidores para conformacién de expedienles de prestaciones
laborales.

c Se apoyo en la verificacién de personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccion General de las Arles, que se encuentran
) en la ciudad capital y en el interior del pais.

d) Se brindd apoyo en la revisién de los informes mensuales y facluras de los contratistas bajo el renglén presupuesiario 029 " Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”.

e) Se apoy6 en la impresion y enirega de las Relenciones del IVA de los coniratisias bajo el renglén presupueslario 029 "Olras Remuneraciones
de Personal Temporal”,

Se apoys en el escaneo y envio de los informes mesuales de los conlralistas bajo el renglén presupuestario 029 "Olras Remuneraciones de
N Personal Temporal” a |a Direccién de Sistemas informéticos del Despacho Superior.

) Se brindé apoyo en la realizacién de los diferentes tramiles correspondienies de los expedientes para la conlralacion de personas que preslen
g servicios técnicos/profesionales del renglén presupueslario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal'.

h Se apoyd en el regisiro e ingreso de contratos y facluras del renglén 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal" al Sistema de
) Gualecompras.

i Se Brind6 apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuenlas los contratos de alta y baja del renglén presupueslario 029 "Olras

Remuneraciones de personal lemporal”,

GABRIELA VICTORIA CARRANZA BARRERA SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre Completo del Contralista Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conlratp: Décima Primera)

a)

_ g
’s ( ':? ade<Conlratista Firma y sello de la Auloridti’dld(%a Evalua los Servicios
(segdin Clausula de conlralq: Décima Primera)
Siria Alejandra Pérez Monroy
Sub-Delegada de Recur§os Humanos

Direccion General dellas Artes
Ministeric de Cultura\y Deportes




